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.  PERSYARATAN
Dosen, Karyawan Institut Agama Islam Negeri (IAIN) Salatiga

Il. PROSEDUR
1. Kepala Sub Bagian Umum melakukan pemeriksaan dan kontrol kebersihan dan keamanan

kantor Institut Agama Islam Negeri (IAIN) Salatiga.

2. Kemudian dilakukan rapat evaluasi dengan tenaga kebersihan dan keamanan untuk
membahas tugas masing-masing.

3. Setelah tugas masing-masing terbagi kemudian menyusun jadwal bulan piket
keamanan,kebersihan ruangan kerja, kebersihan toilet dan lingkungan.

4. Setelah jadwal selesai dibuat Kasubbag Umum memeriksa dan menandatangani jadwal
piket tersebut.

5. Kemudian jadwal piket tersebut didistribusikan kepada tenaga kebersihan dan keamanan.

Selain didistribusikan jadwal piket tersebut diarsip oleh Kasubbag Umum IAIN Salatiga.

1. WAKTU PELAYANAN : 190 Menit
IV. BIAYA PELAYANAN : Tidak ada
V. PRODUK PELAYANAN : Jadwal Piket Kebersihan dan Keamanan

VI. PENGADUAN Informasi lebih lanjut disampaikan atau diperoleh melalui :
1. Petugas :
2. SMS Centre :
3. Hotline




KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI (IAIN) SALATIGA

Jalan. Tentara Pelajar Nomor 02 Telepon (0298) 323706
T-113 Faximile 323433 Salatiga 50721

SALATIGA Website: www. http://iainsalatiga.ac.id

E-mail : administrasi@iainsalatiga.ac.id
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SOP KEAMANAN DAN KEBERSIHAN KANTOR

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
3. PP Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU 14

1. Mematuhi Perundang-undangan.
2.  Memahami tugas kebersihan
3.  Memahami tugas keamanan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jadwal piket dapat diterima selambat-lambanya 190 (seratus sembilan puluh)

menit setelah dilakukan kontrol kebersihan.
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